東かがわ市給食センター及びこども園の
調理・配送等業務委託
企画提案書に関する様式
令和８年８月
東かがわ市
提出書類一覧表　
	№
	書　　　類　　　名
	企画提案様式
	チェック欄

	1
	業務仕様書確認書（基礎審査）
	様式1
	□

	2
	調理従事者等の人員配置計画
	様式2-1、2-2
	□

	3
	提案見積書、経費内訳書、人件費内訳書
	様式3-1
様式3-2-①,②
様式3-3-①,②
	□

	4
	取下願
	様式4
	□


※任意様式はA4とする。ただし、大きいものはA4に折りたたむこと。
企画提案様式1
業務仕様書確認書（基礎審査）
　東かがわ市給食センター及びこども園の調理・配送等業務委託業務仕様書を遵守し、業務等に関する要求水準を満たします。また、各関係法令等に基づく基準等においても遵守し、給食センターの運営については、誠意を持って協力するとともに、市の指示に従います。
（給食センター）
	№
	基準等の名称
	チェック欄

	1
	学校給食法
	□

	2
	食品衛生法
	□

	3
	学校給食衛生管理基準
	□

	4
	大量調理施設衛生管理マニュアル
	□

	5
	東かがわ市給食センター衛生管理マニュアル・作業の手引き
	□

	6
	学校給食における食物アレルギー等対応マニュアル（東かがわ市教育委員会）
	□


（こども園）

	№
	基準等の名称
	チェック欄

	1
	児童福祉法
	□

	2
	子ども・子育て支援法
	□

	3
	保育所におけるアレルギー対応ガイドライン
	□

	4
	保育所給食の手引き
	□


※１　業務仕様書を遵守し、要求水準を満たす場合はチェック欄にレすること。
※２　この確認書は二次審査(企画提案審査)の基礎審査である。業務仕様書における要
求水準を満たさない場合は失格となる。
※３　虚偽の場合は失格となる。
企画提案様式２－１（給食センター）
調理従事者等の人員配置計画
人員配置の考え方、組織体制、業務責任者、副責任者、アレルギー責任者等の配置・資格・実務経験年数、緊急時の市との連絡体制等具体的に記述してください。
	
	業　務
責任者
	副責
任者
	アレルギー
責任者
	調理従事者
	その他
（　　）
	合計

	
	管理栄養士
	栄養士
	調理師
	管理栄養士
	栄養士
	調理師
	管理栄養士
	栄養士
	調理師
	調　理　員
	所持者
内、調理師免許
	
	

	正規常勤職員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	臨時常勤職員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	パート雇用等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	人員配置の考え方、組織体制、管理責任者、副責任者等の配置・資格・実務経験年数、緊急時の市との連絡体制等


※１　複数業務を担当する職員については、主な業務の欄に記入。
※２　組織図、配置図（施設図面にマッピングしたもの等）を添付しても可
企画提案様式２－２（こども園）
調理従事者等の人員配置計画
人員配置の考え方、組織体制、業務責任者、副責任者、アレルギー責任者等の配置・資格・実務経験年数、緊急時の市との連絡体制等具体的に各園毎に記述してください。
	
	業　務
責任者
	副責
任者
	アレルギー
責任者
	調理従事者
	その他
（　　）
	合計

	
	管理栄養士
	栄養士
	調理師
	管理栄養士
	栄養士
	調理士
	管理栄養士
	栄養士
	調理師
	調　理　員
	所持者
内、調理師免許
	
	

	正規常勤職員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	臨時常勤職員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	パート雇用等
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	人員配置の考え方、組織体制、管理責任者、副責任者等の配置・資格・実務経験年数、緊急時の市との連絡体制等


※１　複数業務を担当する職員については、主な業務の欄に記入。
※２　組織図、配置図（施設図面にマッピングしたもの等）を添付しても可。
企画提案様式３－１（給食センター、こども園）
令和　 年　 月　 日
東かがわ市長  様
住        所
提 案 者 商号又は名称
代表者職氏名
東かがわ市給食センター及びこども園の調理・配送等業務委託
提案見積書
本事業の履行期間（令和９年４月１日から令和１２年３月３１日）に係る提案見積書を提出いたします。
記

提案見積額（履行期間　３年間分）
	拾
	億
	千
	百
	拾
	万
	千
	百
	拾
	円


内訳
	年　　度
	金　　　額（円）
	備　　考

	令和９年度
	円
	

	令和10年度
	円
	

	令和11年度
	円
	


※１　金額は消費税及び地方消費税（10％）を含まない額とし、金額の先頭に「￥」を記載すること。
※２　別添の内訳書 様式３－２－①、３－２－②、３－３－①、３－３－②を添付すること。
企画提案様式３－２－①（給食センター）
経費内訳書（令和　　年度分）
単位：円
	
	費　　　　       　　目
	金　　　　      　　額
	摘　　　　　　要

	1
	給与
	
	様式3-3-①　①と一致

	2
	諸手当
	
	様式3-3-①　②と一致

	3
	引当金
	
	様式3-3-①　③と一致

	4
	社会保険料
	
	様式3-3-①　④と一致

	5
	保健衛生費
	
	

	6
	福利厚生費
	
	

	7
	研修費
	
	

	8
	事務消耗品費
	
	

	9
	通信費
	
	

	10
	検診費
	
	

	11
	給食消耗品
	
	

	12
	被服費
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Ⅰ
	小計
	
	

	
	管理経費（ 利益含む）
	
	

	Ⅱ
	合計
	
	

	
	消費税
	
	

	Ⅲ
	総合計
	
	


※１　費目については、必要に応じて追記して構いません。
※２　年度ごとに作成してください。
※３　Ⅱの合計が様式３－１の見積書の年度ごとの内訳に算入していること。
企画提案様式３－３－①（給食センター）
人件費内訳書（令和　　年度）
単位：円
	費　　目　　等
	職　　　　　　　　　　種

	
	業務責任者
	副責任者
	アレルギー責任者
	調理員（調理師資格有)
	調理員( 調理師資格無)
	配送員
	その他
（　　）
	合　　計

	給
与
	給料
（月額）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業月・
日数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	時間給
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業月・
日数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業時間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	
	
	
	①

	諸手当
	
	
	
	
	
	
	
	②

	引当金
	
	
	
	
	
	
	
	③

	社会保険料
	
	
	
	
	
	
	
	④

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	


※１　費目、職種等について必要に応じて追記してください（同じ職種で時間給や就業時間が異
なる場合等）
※２　年度ごとに作成してください。
※３　各費目の合計金額（①②③④）が様式３－２－①経費内訳と一致すること
※４　職種のその他（　）書きは具体的に記載すること。（例　栄養士、事務員、配送補助員等）
企画提案様式３－２－②（こども園）
経費内訳書（令和　　年度分）
単位：円
	
	費　　　　       　　目
	金　　　　      　　額
	摘　　　　　　要

	1
	給与
	
	様式3-3-②　①と一致

	2
	諸手当
	
	様式3-3-②　②と一致

	3
	引当金
	
	様式3-3-②　③と一致

	4
	社会保険料
	
	様式3-3-②　④と一致

	5
	保健衛生費
	
	

	6
	福利厚生費
	
	

	7
	研修費
	
	

	8
	事務消耗品費
	
	

	9
	通信費
	
	

	10
	検診費
	
	

	11
	給食消耗品
	
	

	12
	被服費
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Ⅰ
	小計
	
	

	
	管理経費（ 利益含む）
	
	

	Ⅱ
	合計
	
	

	
	消費税
	
	

	Ⅲ
	総合計
	
	


※１　費目については、必要に応じて追記して構いません。
※２　年度ごと、各園ごとに作成してください。
※３　Ⅱの合計（年度別各園のⅡ合計）が様式３－１の見積書の年度ごとの内訳に参入していること。
企画提案様式３－３－②（こども園）
人件費内訳書（令和　　年度）
単位：円
	費　　目　　等
	職　　　　　　　　　　種

	
	業務責任者
	副責任者
	アレルギー責任　者
	調理員（調理師資格有)
	調理員( 調理師資格無)
	配送員
	その他
（　　）
	合　　計

	給
与
	給料
（月額）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業月・
日数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	時間給
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業月・
日数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	就業時間
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人数
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	
	
	
	①

	諸手当
	
	
	
	
	
	
	
	②

	引当金
	
	
	
	
	
	
	
	③

	社会保険料
	
	
	
	
	
	
	
	④

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	


※１　費目、職種等について必要に応じて追記してください（同じ職種で時間給や就業時間が異
なる場合等）
※２　年度ごと、各園ごとに作成してください。
※３　各費目の合計金額（①②③④）が様式３－２－②経費内訳と一致すること
※４　職種のその他（　）書きは具体的に記載すること（例　栄養士、事務員、配送補助員等）
企画提案様式４
取 下 願
令和 　年 　月　 日
東 か が わ 市 長   様
住　　　　所
商号又は名称
代表者職氏名 　　　　　　　　　　　　印
令和 　年 　月 　日付けで提出した東かがわ市給食センター及びこども園の調理・配送等業務委託事業の企画提案書を取り下げます。
